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Foxit PDF Editor je programsko orodje za urejanje PDF-dokumentov, ki je zaposlenim in
Studentom Univerze v Mariboru na voljo z uporabo digitalne identitete UM. Orodje nudi ob
urejanju PDF-dokumentov tudi obsezno podporo pri prilagajanju vsebine za boljSo dostopnost
uporabnikom s posebnimi potrebami. Z njegovo pomocjo lahko urejamo strukturo dokumenta,
dolo¢amo vrstni red branja, dodajamo opise slikam, oznacujemo tabele ter preverjamo in
zagotavljamo skladnost s standardi dostopnosti, kot sta WCAG in PDF/UA. Namenjeno je
ustvarjanju kakovostnih in vkljucujo¢ih PDF-dokumentov, ki omogocajo enakovreden dostop do
informacij vsem uporabnikom, tudi tistim, ki uporabljajo bralnike zaslona ali druge podporne
tehnologije.

UporabniSka navodila so pripravljena na nacin, da so izbrane informacije vizualno izpostavljene:
e simbol ¥* nakazuje tehniCen vidik nastavitev v orodju Foxit PDF Editor oz. drugem orodju
v povezavi z zagotavljanjem dostopnosti dokumenta PDF,
e izpostavitev primera dobre prakse,
e opozorilo na pogosto X slabo prakso,
e IT dodaten vir s pojasnilom uporabe orodja ali drugega pomembnega dokumenta.


https://it.um.si/zaposleni/Strani/default.aspx#id115
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1. Uvod v dostopnost PDF dokumentov

Dostopnost elektronskih dokumentov je klju¢nega pomena za zagotavljanje enakopravnega
dostopa do informacij vsem uporabnikom. Pri PDF-dokumentih zasledujemo tri klju¢ne plasti
dostopnosti (Kalita, 2024):

e izgled: kar vidimo na zaslonu ali natisnjeno na fizicnem dokumentu,

e vsebino: slike in besedilo z osnovnim oblikovanjem ter opisnimi podatki (npr. pisave,
barve, tabele) in

e oznake: strukturo in semantiko dokumenta v ozadju.

Dostopnost pogosto ni razvidna na prvi pogled, saj je klju¢na prav nevidna strukturna plast, ki
omogoca ucinkovito uporabo s pomocjo podpornih tehnologij, kot so bralniki zaslona,
navigacija s tipkovnico ipd.

Na podrocju digitalne dostopnosti so uveljavljeni globalni standardi, ki predstavljajo skupen
referencni okvir za razvijalce programske opreme in ustvarjalce vsebin. Njihova dosledna
uporaba zagotavlja, da so dokumenti dostopni Sirokemu krogu uporabnikov, ne glede na njihove
zmoznosti in okoliS€ine. Med najpomembnejSa standarda s podrocja dostopnosti (PDF-
dokumentov) sodita:

e WCAG (angl. Web Content Accessibility Guidelines) - smernice za dostopnost
spletnih vsebin
Gre za mednarodni standard (ISO), ki dolo¢a merila za dostopnost spletnih vsebin na
splosno in velja tudi za druge digitalne formate, vklju¢no s PDF-dokumenti. Smernice
WCAG so podlaga Stevilnim nacionalnim in evropskim predpisom, kot sta EN 301 549
(Evropska unija) in slovenski Zakon o dostopnosti spletiS¢ in mobilnih aplikacij (ZDSMA,
2018). Slednji nas zavezuje predvsem k sledenju najnizje A in srednje ravni skladnosti AA,
medtem ko je najviSja raven AAA priporocljiva.

e PDF/UA (angl. PDF/Universal Accessibility) - univerzalno dostopen PDF-dokument
Gre za standard DIN ISO 14289, ki natan¢no opredeljuje zahteve, ki jih mora izpolnjevati
dostopen PDF-dokument. Poleg vsebinskih vklju€uje tudi tehni¢ne zahteve za orodja, ki
ustvarjajo ali berejo PDF-dokumente, ter za podporne tehnologije. Standard PDF/UA
dopolnjuje WCAG, saj se osredotoca na PDF-specificne tehni¢ne vidike dostopnosti.

Izhajanje iz WCAG in PDF/UA priporocil torej predstavlja temelj za pripravo kakovostnih,
razumljivih in dostopnih u¢nih gradiv tudi v visokoSolskem prostoru.

II Dodaten vir: W3C — World Wide Web Consortium (2025). Web Content Accessibility
Guidelines (WCAG) 2.1.



https://pisrs.si/pregledPredpisa?id=ZAKO7718
https://www.w3.org/TR/WCAG21/
https://www.w3.org/TR/WCAG21/
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2. Osnovna priprava dokumenta in izvoz v format PDF

Dostopnost se zacne Ze pred samim izvozom dokumenta v format PDF, zato je vedno
ucinkoviteje izhajati iz primarnega vira (npr. v formatu .DOCX, .PPTX). Urejevalniki elektronskih
gradiv namre¢ omogocajo enostavnejSe in asovno manj zamudno oblikovanje vsebine, hkrati
pa vkljuCujejo razlicne pripomocke, namige in druge funkcionalnosti za samodejno odpravo
tezav z dostopnostjo.

Ve€ smernic za pripravo dostopnih gradiv je na voljo v Iskalniku gradiv (sklop Prilagoditve
poucevanja). Zvidika specifik formata PDF pa je smiselno posebno pozornost nameniti
predvsem naslednjim klju¢nim elementom (PAC, 2024):

o Naslovdokumenta in metapodatki: jasno dolo¢en naslov omogoca lazjo identifikacijo
dokumenta in je klju¢en za orientacijo v digitalnem okolju. Pomembni so tudi drugi
metapodatki (npr. jezik), na katere se zanaSajo podporne tehnologije pri pravilnem
tolmacenju vsebine.

o Slog za naslove in podnaslove: omogoca logi¢no strukturo dokumenta, kar olajSa
orientacijo tako bralcem kot tudi podporni tehnologiji.

o Alternativno besedilo za slike/tabele: zagotavlja, da so vizualne informacije dostopne
tudi uporabnikom z okvarami vida.

e Struktura tabel: omogoca smiselno predstavitev podatkov in njihovo pravilno
interpretacijo z uporabo bralnikov zaslona (npr. oznac¢ena naslovna vrstica). Priporocen je
tudi izogib kompleksnim tabelam (npr. s spojenimi celicami, vec vrsti¢no glavo).

e Seznami: urejeni/oStevilceni in neurejeni seznami izboljSajo preglednost ter olajSajo
navigacijo po vsebini. Nasprotje dostopnosti predstavljajo t. i. navidezni seznami, ki
nastanejo z rocnim vnasanjem znakov za oznacevanje (npr. pomisljajev ali pik), namesto z
uporabo ustreznih slogov.

e Stolpci: pravilna uporaba stolpcev prispeva k boljSi organizaciji besedila brez zmanjSanja
dostopnosti.

e Opisne povezave: zamenjajo genericne izraze, kot je »klikni tukaj«, in uporabnikom
posredujejo jasne informacije o namenu in cilju povezave (npr. format in velikost
dokumenta v priponki).

e Velikost pisave: dovolj velika in berljiva pisava izboljSa uporabnisko izku$njo za vse, zlasti
za uporabnike z motnjami vida.

o Kontrast: ustrezen barvni kontrast med besedilom in ozadjem je klju¢en za berljivost
vsebine. Tudi sicer je smiselno informacije podajati neodvisno od vsebine (npr. grafikoni ali
rezultati v tabelah niso podani zgolj z barvo).

V pomoc¢ pri oblikovanju vsebine v pisarniskih orodjih druzine Microsoft je Pomo¢énik za
dostopnost (slika 1; 4 Datoteka > Informacije > Preveri dostopnost), ki omogoca enostavnejSo
in hitrejSo ureditev osnovnih vidikov dostopnosti elektronskih gradiv (npr. informacije o datoteki,
uporaba vgrajenih slogov, zapis nadomestnih besedil, kontrast barv, zgradba tabel).


https://didakt.um.si/gradiva/Strani/Iskalnik-gradiv.aspx
https://didakt.um.si/gradiva/Strani/Iskalnik-gradiv.aspx
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Slika 1: Predlogi Pomocnika za dostopnost v Wordu

2.1 lzvoz v format PDF

Pri pretvorbi dokumenta v format PDF je priporocljivo uporabiti tak nacin izvoza, ki ohrani strukturo
dokumenta, oznake za dostopnost in druge klju¢ne metapodatke. S tem zagotovimo, da se osnovne
zahteve za dostopnost prenesejo neposredno iz izvorne datoteke, kar mo¢no poenostavi nadaljnje
preverjanje in urejanje v specializiranih orodjih, kot je Foxit PDF Editor.

Dobra praksa: Za najucinkovitejSe pretvorbo besedilnega dokumenta (npr. v formatu DOCX)

v PDF je priporocljiva uporaba namenskega gumba/vti¢nika ( *.* zavihek Foxit PDF > Create
PDF), ki se v urejevalniku besedil Word doda ob namestitvi orodja Foxit PDF Editor (slika 2).

Datoteka Osnovno  Vstavljanje  Risanje  MNacrt  Postavitev  Sklici  PoSiljanje  Pregled COgled Pomoé Acrcbat  Foxit PDF

D @_ 2 E_‘} E;_‘ E; [@ Product info

B} About Foxit

Create Create Mergeto Createto Mark for Foxit PDF Editor Advanced
PDF  and email Foxit PDF ECM~ Redaction ~ Comment ~
Create PDF Create Redacted PDF Comment General Settings Foxit PDF
L -.-.‘.‘\-;‘.-1-.‘1--3--4‘.-5-.‘5--.".-e‘\-s-.‘1c-.-11w-1:-.‘13-.‘14-.-15‘\-\_

Foxit PDF Editor

- Adding bookmarks for PDF...

Slika 2: Zavihek Foxit PDF v Wordu za izvoz dokumenta v format PDF

Uporaba orodja Foxit omogoca natancnejSe ohranjanje strukturnih oznak (v kolikor so te
dosledno uporabljene v primarnem dokumentu), kar pomembno prispeva k boljSi dostopnosti
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konc¢nega PDF-dokumenta in poenostavi njegovo naknadno preverjanje. Podobno

funkcionalnost ponuja tudi orodje Adobe Acrobat PRO (' zavihek Acrobat > Ustvari PDF ali
Datoteka > Shrani kot Adobe PDF).

X Slaba praksa: Popolnoma neprimerna je pretvorba v PDF s funkcionalnostjo tiskanja

( ~ Datoteka > Natisni > Microsoft Print to PDF), saj ta v vecini primerov ne ohrani strukturnih
znacilnosti dokumenta. Ve€ ro¢nega urejanja je obiCajno potrebnega tudi pri izvozu z
namenskim gumbom za ustvarjanje PDF-dokumenta ( ©' Datoteka > Izvozi > Ustvari dokument
PDF/XPS).
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3. Uporabniski vmesnik Foxit PDF Editor

Klju¢ne funkcionalnosti za urejanje dostopnosti so zbrane v zavihku Accessibility (slika 3) oz. iz
podokna za krmarjenje (angl. Navigation Pane) na levi strani zaslona (slika 4). Uporabniku so na
voljo razli€ne moznosti za urejanje posameznih vidikov dostopnosti:

A. Preverjevalnik dostopnosti (angl. Accessibility Check): omogoca pregled skladnosti
dokumenta s smernicami WCAG 2.1 in ponuja priporocila za izboljSave z moZnostjo
strojne odprave oz. pojashnila o vplivu na uporabnike.

B. Vrstnired branja (angl. Order): omogoca pregled in nastavitev pravilnega zaporedja
vsebine za bralnike zaslona.

C. Nadomestno besedilo (angl. Set Alternate Text): dodajanje opisov slikam in drugim
vizualnim elementom, kar omogoca dostop tudi uporabnikom z motnjami vida.

D. Strukturne oznake (angl. Tags): urejanje osnovnih oznak vdokumentu (npr. naslovi,
povezave, seznami), ki omogocajo pravilno interpretacijo vsebine.

E. Zaznamki (angl. Bookmarks): vstavljanje in upravljanje zaznamkov, ki olajSajo navigacijo
po dokumentu, zlasti za uporabnike podpornih tehnologij.

E | B E] EE| [‘-}- & N O Search
File Home Convert Edit Organize Comment View Form Protect Share Accessibility Help
v = A = =
[ 2 B @ B 8 & &
Autotag Autotag Full  Accessibility Setup Reading Reading  Set Alternate Set Area Change Apply
Document Form Field  Check Report Assistant Option  Order Text Reading Order Area Order Area Order

Slika 3: Funkcionalnosti v zavihku Accessibility za urejanje dostopnosti s Foxit PDF Editorjem

B & = RO

File  Home Convert Edit Organize
K 2 B @
Autotag Autotag Full  Accessibility Setup
Document Form Field  Check Report Assistant
Start Dopis3-Podiplomski... X
Accessibility Check
- Document (3 issues)
O Accessibility permission flag - Pase
O Image-only PDF - Passed
@ () Tagged PDF - Passed
i(0) Logical Reading Order - Needs m
s : O Primary language - Passed
= ) Title - Failed
O Bockmarks - Passed
@' i.{1) Color contrast - Needs manual ch
-  Page Content (1 issue)
@ Forms
- Alternate Text (2 issues) 4
o -  Tables
w - Lists
@ - Headings
EA
&
o
US>

Slika 4: Podokno za krmarjenje z izvedeno analizo preverjevalnika dostopnosti
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Dobra praksa: Za razlago posameznih funkcionalnosti ali gumbov uporabniSkega vmesnika
je na voljo dodatna pomoc (slika 5), ki se prikaZze v oknu posameznega gumba pod povezavo
RazloZi vec¢ (angl. Tell me more). Ta razlaga vkljuCuje kratek opis funkcionalnosti in pogosto tudi
povezavo na ustrezno poglavje v spletnem vodniku. Celoten center za pomoc¢ (angl. Help Center)
je dostopen prek zavinka Pomo¢ (angl. Help), kjer so na voljo tudi uporabniska navodila za
namesceno razliico orodja Foxit PDF Editor.

Bomogklod &S
File Home Convert Edit Organize Comment View Form Protect Share Accessibility Help
(e B & @ 8 5 &
Autotag  Autotag Ful Accessibilty — Setup Reading Resding  Set Alternate Set Area Change  Appk
Document Form Field  Check Report Assistant Option  Order Text Reading Order Area Order Area Order
Start EL Eheck Alternativne metode... X v Help Center X
# Accessibility Full Check INC IVIC 1 WUE FREVERJAL]
[ran g7 Q
I:I (20 Tell me more ENJ EVANJA ZNANJA I
a
Check Accessibility with
2 Full Check
< Check Accessibility with Full
2 Check
Use the Full Check command to check whether a
@l PDF is compliant with accessibility standards of
Web Content Accessibility Guidelines (WCAG) 2.0.

Slika 5: Prikaz dodatne pomoci z razlago funkcionalnosti Pomocnik za dostopnost in povezavo
do spletnega vodnika (v oknu na desni strani zaslona)

Dobra praksa: V podoknu za krmarjenje lahko spreminjamo prikaz gumbov in roéno dodamo

Zzelene moznosti za urejanje dostopnosti (' View > View Setting > Navigation Panels > npr. Tags,
Content, Order ...). Moznost spremembe nabora gumbov je na voljo tudi z desnim klikom na
prazen prostor v podoknu za krmarjenje (slika 6).

(= F & @B O 9D C &~ | T Atenativee metode preverjanja in ocenjevanja znanja * - Foxit PDF Editor
File Home Convert Edit Organize Comment View Form  Protect  Share  Accessibility  Help
| 2, ™ ™ P
O T BEDMRBBE B 58 @ B D
Hond Select  Read Reflow Reverse Night Tet  FRotste Toggle gg o oo AutoScroll  Page  Assistant  Read
Mode View Mode Viewer Views Ruler P9 O EB Transitions o
Start Alternativne metode... X
Bookmarks
HNer
y | [Q Search
[2)
. [ Bookmarks
i Pages
y @ Comments
84S Layers
f 7 Attachment
& Security Settings
% Accessibility Check A‘

[ Accessibility Report
() Tags
21 Content
B3 Order
4 Recognition Report
[21 Fields
1 Articles a
| Z& Digital Signatures
© Destinations
0 [E] Cross References ()
[& standards
I Pin Bookmarks
Hide Navigation Panels  F4
Reset All Panels

Slika 6: Sprememba nabora gumbov za urejanje dostopnosti z desnim klikom v podoknu za

krmarjenje
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4. Pripomocki za strojni pregled dostopnosti

Foxit PDF Editor omogoca hitro in sistematic¢no preverjanje skladnosti PDF-dokumenta z
osnovnimi tehniénimi naéeli dostopnosti. Carovnik opravil (angl. Action Wizard: Make
Accessible) in preverjevalnik dostopnosti (angl. Accessibility Checker) omogocCata avtomatiziran
pregled, ki mocno olajSa preverjanje dostopnosti, vendar ne nadomesca rocne preverbe
ugotovitev. Uporabnik mora Se vedno sam presoditi ustreznost samodejno izvedenih popravkov
(npr. doloCene oznake, smiselnost nadomestnih opisov slik) ter opraviti ro¢ne prilagoditve (npr.
ureditev logike vrstnega reda branja, izbor ustreznega kontrasta barv, zapis opisnih URL spletnih
povezav). Testni katalog za skladnost s standardom PDF/UA namrec¢ vsebuje 136 pogojev za
napake, od katerih jih je mozno samodejno preveriti le 108 (PAC, 2025).

4.1 Carovnik opravil: dostopnost (angl. Action Wizard: Make Accessible)

Razli¢ica Foxit PDF Editor PRO vklju¢uje funkcionalnost ¢arovnik opravil (4" File > Action
Wizard > Make Accessible > Start), ki uporabnika korak za korakom vodi skozi klju¢ne
nastavitve za izboljSanje osnovnih vidikov dostopnega dokumenta (slika 7).

Med drugim omogoca:

e nastavitev metapodatkov (angl. Add Document Description), kot so naslov dokumenta
(angl. Title), avtorja (angl. Author), kljucne besede (angl. Keywords) za pravilen zapis ob
objavah dokumenta,

e prepoznavanje besedila na skeniranih straneh oz. slikah (angl. Recognize Text) za
prepoznavo znakov vdokumentu (funkcionalnost OCR),

e dolocitev jezika vsebine oz. branja (angl. Set Reading Language) za pravilno izgovorjavo v
bralnikih zaslona,

e prepoznavanje obrazcev (angl. Detect Form Fields) za dodatne nastavitve navigacije v le-
teh,

e samodejno prepoznavanje oznak (angl. Autotag Document),

e dodajanje nadomestnega besedila (angl. Set Alternative Text) za slike in druge vizualne
elemente oz. njihova oznacitev v dekorativni vlogi za umik iz podpornih tehnologij,

e pregled s preverjevalnikom dostopnosti (angl. Accessibility Checker) in izdelavo porocila
(podrobno obravnavano v poglavju 4.2).

11
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¥ | Foxit PDF Editor in urej...

2
Recognize Text
@ Document Language
Current Language Supported:
ﬁ [ Nerwegian -~
[ Polish
@ [ Portuguese
[] Remanian
- [] Russian
[ Serbian
[ slovak
E! Slovenian
ar
[ Spanish
@ [ swedish Y]
Selected language(s):
B Slovenian
o b Settings
US>
Output: Searchable Image Text i ]
B Downsample To: 1600 dpi
Y Cancel

-

Ll

Run Action *

Files to be processed

‘ Alternati\rne-metode-pre\rerjanja-oce‘..

Add Files |

-

1. Prepare

Set a title and ensure it displays in the window
title bar.

[ Add Document Description

[ Set Open Options

]
]

[ Recognize Text
[ Detect Form Fields

[ Set Tab Order Property

2.5et Language & Tags
[ Set Reading Language
[ Autotag Document

[ Set Alternate Text

3. Run Accessibility Check

[ Full Check

Slika 7: Osnovni pregled dostopnosti v dokumentu s ¢arovnikom opravil (angl. Action Wizard:
Make Accessible) v razli¢ici Foxit PDF Editor PRO

Postopek v ¢arovniku opravil je mogoce kadarkoli prekiniti (gumb Stop) in nadaljevati kasneje
(gumb Resume). Opravljeni koraki so v uporabniskem vmesniku oznag&eni s kljukico (£4),

medtem ko so nedokonc&ani koraki ozna¢eni z opozorilom ( A. ), kar omogoca dober pregled nad

napredkom urejanja.

Za pregled dostopnosti je na voljo tudi funkcionalnost ¢arovnik opravil za takojSnje preverjanje
File > Action Wizard > Make Accessible (PDF/UA-1)), ki
uporabniku ponuja manj nadzora nad posameznimi nastavitvami (npr. izpuSéena zaznava
obrazcev, dodajanje oznak v ozadju), vendar dokument samodejno pretvori in shrani v format
PDF/UA. Funkcionalnost je zato primernejSa za naprednejSe uporabnike ali za hiter izvoz, kadar
je dokument Ze ustrezno pripravljen v skladu s pravili o dostopnosti in ne zahteva vecjih

skladnosti s standardom PDF/UA (

prilagoditev.

IT Dodaten vir: Foxit (2021). PDF Accessibility. Create accessible PDF documents with Action

Wizard [Video]. YouTube.

X Slaba praksa: Z nepremisljeno uporabo funkcionalnosti OCR za prepoznavanje besedila na
skeniranih straneh lahko v dokumentu nehote ustvarimo mnozico nepovezanih informacijskih
elementov (npr. imena gumbov, menijev, Stevilke, sistemska obvestila), ki bodo uporabnikom s
podpornimi tehnologijami oteZevali razumevanje vsebine (slika 8). Na primer pretvorba
zaslonskega posnetka z uporabniskim vmesnikom v besedilo in branje vseh gumbov/menijev na
posnetku. Funkcionalnost OCR zato ni priporo¢ljivo uporabljati privzeto, temvec le takrat, ko
je jasno, da slika vsebuje relevantno in strukturirano besedilo, ki bi ga bilo sicer nemogoce
prebrati (npr. skenirana stran dokumenta ali ¢lanek).
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= B &l > ¢ &~v| T roxtroFedi. () Search

File Home Convert Edit Organize Comment View Form Protect Share Accessibility Help

@ Th {5 SnapShot @ [2) Page Fit Option = ‘i' [; TI y E% Q % o@ £

" 2] Clipboard ~ [ Reflow
Hand Select Zoom Edit  Edit Typewriter Highlight —Rotate Insert From Quick Fill &

~ [ Bookmark [y Rotate View ~ Tet  Object™ Pages¥ T Scannerv Recogniion  Sign

Start Foxit PDF Editor in u.. X
Tags
B &G AA

[ |

-© <Part>
AT <P>
qr <p>
ar <P>
AT <P»>
q <p>
qr <p-
AT <P>
AT <P>
qr <p>
qr <p>
AT <P»>
q <p>
qr <p>
AT <P>
AT <P>
T <Px
qr <p>
AT <P»>
q <p>
qr <p-

©

P By @

[

R T T Y

— == [ ) == 50 - ==
qr <P Slika 1: Zaslonski posnetek predlogov Pomoé&nika za dostopnost v Wordd

Slika 8: Zaslon s prepoznanim besedilom prek OCR, ki je na zaslonskem posnetku uporabniSkega
vmesnika ustvarila mnoZico oznak (v podoknu na levi in okvirji na sliki) in bi jih bralnik zaslona
uporabniku podal kot obi¢ajno besedilo

Dobra praksa: Pred prvo uporabo ¢arovnika opravil Make Accessible ali Make Accessible
(PDF/UA-1) je priporocljivo namestiti ustrezne jezikovne pakete za OCR (angl. Optical Character
Recognition). Nastavitev ' : Help > About Foxit PDF Editor > Check for Update > Download
and Install (slika 9). Pri dokumentih, ki so skenirani ali shranjeni kot neoznacljivo besedilo, bo
¢arovnik sprozil opozorilo in ponudil moznost za optiéno prepoznavo znakov (OCR). Ce je ob tem
namescen ustrezen jezikovni paket, bo prepoznava znakov natan¢nejSa (npr. brez napak pri
Sumnikih) in primernejSa za bralnike zaslona.
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z Foxit PDF Editor

EDITDR Version: 13.1.7.23637

Available Updates Description

= [JOCR Foxit Slovenian OCR
[CJ Ukrainian 2.80ME jdc_l-ondmodule: "
[ Chi 136.64MB esigned to work wit
I:'K nese 152.48MB Foxit PDF Editor to make
:l orean . ' scanned or image-based
[[IMacedenian 1.67MB PDFs selectable and
[ Maltese 1.87MB searchable, It can be
@ slovenian 2.28MB downloaded fram
[ Bulgarian 2.29ME http:/fwww.foxitsoftwar

— e.com/downloads/index

|:|Cata|an 2.10MB php and installed from
[LBasque 1.87MB "Help-» Foxit Plug-Ins-
] Arabic 11.90MB =Install Plugin” too.
[ Galician 1.87MB

roatian .
@ Croati 2.36MB
[[JJapanese 140.54MB

erbianLatin kY
8 SerbianLati 1.87MB
[ Thai 1.99MB

Download and Install

Slika 9: Namestitev slovenS¢&ine za opti¢no prepoznavo znakov OCR (angl. Optical Character
Recognition)

4.2 Preverjevalnik dostopnosti (angl. Accessibillity Check)

Podroben pregled skladnosti PDF-dokumenta s smernicami WCAG 2.1 omogoca preverjevalnik
dostopnosti (4" Accessiblility > Full Check > Start Checking), kjer je mozno prilagoditi obseg
pregleda (slika 10). Ce so doloéene moznosti izpus&ene, so v rezultatih oznaéene kot
preskoCene ( 4. z oznako Skipped). Te je mogoCe naknadno preveriti bodisi z novim zagonom
preverjanja bodisi posamic¢no z desnim klikom na gumb Check Again oz. z odstranitvijo izbire pri
Skip Rule.

Rezultate pregleda je mozno tudi izvoziti v obliki porocCila ( 4+ Accessiblility > Accessibility
Report), ki se shrani na izbrano lokacijo naprave ali pripne dokumentu. Ce porogilo ni bilo
izdelano, je podrobna razlaga posameznih vidikov dostopnosti (prek gumba Explain) dostopna le
prek spletne pomoci, saj gumb Show Report v tem primeru prikaze prazno stran.
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= [ i = R =S ARG Q search
File Home Convert Edit Organize Comment View Form Protect Share Accessibility Help
- = By (= =
(& B B & B E % -

Autotag Autotag Full  Accessibility Setup Reading Reading  Set Alternate Set Area Change Appl
Document Form Field  Check Repert Assistant  Option  Order Text Reading Order Area Order Area Order
Start Alternativne metode., X e
0 Accessibility Check | accessibility Checker Options X 2

Checking Options (32 of 32in all categories)
Category: | Document "l “
=]

[ Accessibility permission flag is set
@ [¥] Document is not image-only PDF
@ Document is tagged PDF

Document structure provides a logical reading order
@ [ Text language is specified
o [] Document title is showing in title bar
W

Bookmarks are present in large documents
@ [~] Document has appropriate color contrast
% Select All Clear All
% Report Options

[[] Create accessibility report Choose...
(3 ,

Attach report to document
Show this dialog when the Checker starts
Options Start Checking Cancel
T

Slika 10: Okno z nastavitvami obsega pregleda pred zagonom preverjevalnika dostopnosti (angl.
Accessibillity Check)

Rezultati so v podoknu za preverjanje dostopnosti prikazani v obliki seznama (slika 11),
razdeljenega po kategorijah (dokument, slike, tabele, zaznamki ipd.). Vsaka postavka ima enega
od naslednjih statusov:
° Uspesno opravljen pregled (angl. Passed),
° Potrebno ro¢no preverjanje (angl. Needs manual check) - velja za elemente, kot so
vrstni red branja ali barvni kontrasti,

X Neuspesno preverjanje z najdenimi napakami (angl. Failed),
. 1. IzpuScen pregled (angl. Skipped), ko element ni bil preverjen ali pa preverjanje ni bilo
mogoce.

Z desnim klikom na posamezne elemente se odpre kontekstni meni z naslednjimi moznostmi:

e Popravi (angl. Fix): samodejno odpravi napako ali odpre okno za ro¢no odpravo (npr.
nadomestni opisi slik, naslov dokumenta). MoZnost ne deluje za vse napake in je na voljo
le v PRO razlicici.

o Preskoéi pravilo (angl. Skip Rule): vidika ne preverja, stanje elementa pa spremeni v
Skipped.

e Pojasni (angl. Explain): odpre spletno pomoc¢ z razlago napake oz. postopka.

e Ponovno preveri (angl. Check Again): znova preveri vse elemente izbranega vidika.

e Prikazi poro¢ilo (angl. Show Report): v podoknu za krmarjenje odpre porocilo o
dostopnosti (angl. Accessibility Report), Ce je porocilo na voljo/shranjeno.

e Moznosti (angl. Options): odpre pogovorno okno preverjevalnika dostopnosti za nastavitev
obsega ponovnega preverjanja.
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o Potrdi (angl. Pass): stanje elementa spremeniv »Ro¢no potrjeno kot ustrezno«, ¢e
uporabnik ugotovi, da element izpolnjuje merila dostopnosti.

e Zavrni (angl. Fail): stanje elementa spremeni v »Ro¢no potrjeno kot neuspesno«, ¢e
uporabnik ugotovi, da element NE izpolnjuje meril dostopnosti.

o O O v R - s A © @~ | T Altemativne.
File Home Convert Edit Organize Comment
v = RN Y
L4 2 E o B H
Autotag Autotag Full  Accessibility Setup  Reading Reading
Document Form Field  Check Report Assistant  Option  Order
Start Alternativne metode... X
Accessibility Check
= Document (3 issues)
----- O Accessibility permission flag - Passec
----- O Image-only PDF - Passed
@ {2) Tagged PDF - Passed
= X . akadem:
----- O Logical Reading Order - Needs man dosedki |
----- O Primary language - Passed primerja
=
=D e () Title - Passed Ustreznz
----- {3 Bookmarks - Failed presoje.
d.
@ ----- O Color contrast - Needs manual chec metads
= Page Content (1 issue) Koraki v
----- O Tagged content - Passed L
2
----- {7) Tagged annotations - Passed 3,
{_@ i-{Z) Tab order - Failed 4
----- O Character encoding - Passed Preverja
|__| ----- O Tagged multimedia - Passed eni stran
:ﬁ' _____ . } strani pa
{23 Screen flicker - Passed dejavnes
----- O Scripts - Passed znanja, k
@ ----- O Timed responses - Passed I
----- {7) Mavigation links - Passed =
vel po
% JE2] Forms kot dal
= Alternate Text (2 issues) krepis
= 9 Figures alternate text - Failed V nadal
(l O Mested alternate text - Passed znanja.
o 8 Skip Rule —
o O O|hes E:"II"ID Explain Ocenjev:
""" ther elem . sta dva |
B Tables(lisug =~ ook A9 stanje de
- Lists show Report Sumativ
(- Headings Options se najpo
standarc

Slika 11: Prikaz porocila o dostopnostiv Foxit PDF Editorju z moZnostjo preskoka, razlage ali
ponovnega pregleda posamezne mozZnosti

Dobra praksa: Preverjevalnik dostopnosti (angl. Accessibillity Check) lahko uporabimo tudi
kot dodatno kontrolo po ro¢ni ureditvi dokumenta. S tem zagotovimo, da noben pomemben vidik
dostopnosti ne ostane spregledan.
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5. Dodajanje in urejanje oznak

Oznake (angl. Tags) opisujejo logicno in semanti¢no strukturo dokumenta (npr. naslove,
odstavke, sezname, povezave) in predstavljajo temelj dostopnega PDF-dokumenta. Brez
ustreznih oznak na primer bralniki zaslona ne morejo pravilno interpretirati vsebine, zato jo
podajajo v enolicnem in neprekinjenem tonu, brez lo€evanja med posameznimi sklopi
informacij. Foxit PDF Editor omogoca dva nacina urejanja oznak:
e Samodejno oznacevanje (angl. Autotag Document), ki je primernej$e za enostavnejSe
dokumente (npr. izvoz iz Worda) ali kot za¢etni korak pri strukturiranju,
e Rocno dodeljevanje oznak, ki omogoca natancno prilagoditev in je nujno za
kompleksnejSe dokumente (npr. tabele, vec stolpi¢ne postavitve, obrazci).

Pravilna struktura oznak mora biti vedno usklajena z vrstnim redom branja (angl. Reading
Order), da dokument ostane logi¢no in funkcionalno dostopen tudi uporabnikom podpornih
tehnologij.

Dobra praksa: Urejevalniki vsebin (npr. Microsoft Word, PowerPoint) zelo dobro podpirajo
razlicne vidike dostopnosti, ki se ob izvozu solidno prenesejo tudi v PDF-dokument. Dosledna
uporaba slogov (slika 12; npr. naslov, podnaslov, havadno besedilo, napis), ustrezno
oznacevanje seznamoy, ter specifikacija tabel (npr. nastavitev naslovne vrstice) ze v izvorni
datoteki pomenijo obcuten prihranek ¢asa pri kasnejSem urejanju dostopnosti v PDF-ju. V praksi
je zato pogosto ucinkoviteje, da se za ureditev dostopnosti najprej vinemo v primarni dokument
in se Sele nato lotimo nadaljnjega urejanja z orodjem Foxit PDF Editor.

=/ > 9 & B

Slogi Urejanje Ustvari Narek Urgjevalnik = Dodz
- - POF

Navaden OdstavekRSF Brez razmikov Naslov 1

1.1 Naslov2  Naslov 3 vastovs N @sloy

Podnaslov NeZen poudarei Poudarek Intenziven pouc
Krepko Citat Intenziven citat NEZEN SKLIC

INTENZIVEN SKUC ~ Naslov knjige  Odstavek sezna Napis

A+ Ustvari slog

A{) Podisti oblikovanje

A_> Uporabi sloge ...

Slika 12: Slogi iz urejevalnika ‘Wor-d ée prenesejo tudiv PDF-dokument (npr. Naslov 2 ustreza
oznaki <H2>)

5.1 Samodejno oznacevanje dokumenta

Samodejno oznacevanje dokumenta je v razli¢ici PRO dosegljivo iz zavihka za dostopnost (
Accessiblility > Autotag Document). Ob zagonu funkcionalnosti program sam analizira
postavitev vsebine in dodeli oznake osnovnim elementom, kot so naslovi, odstavki, slike,
povezave, tabele, seznami in drugi vsebinski deli, ki se pokazejo v podoknu za krmarjenje (na levi
strani). Ce dokument oznake Ze vsebuje (npr. prenesene iz urejevalnika Word), Foxit uporabnika
predhodno opozori na ponovno dodelitev oznak (slika 13).
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File  Home Convert Edit Organize Comment View Form Protect Share Accessibility

(s B & @ B B il

Autotag  Autclag  Full Accessibility  Setup Reading Reading  Set Alternate Set Area Change  Apply
Document Form Field  Check  Report Assistant  Option  Order Text Reading Order Area Order Area Order
Start Alternativne metode... X
Tags Foxit PDF Editor
He e
A This document is already tagged. Would you like to re-tag the document?

-0 Tag

© (7] Do not show this message again
= BE |

R Yes MNo
= B qr <p>

Slika 13: Samodejno oznadevanje dokumenta z opozorilom o Ze obstojecih oznakah

Dobra praksa: V preprostejSih dokumentih je rezultat samodejnega podeljevanja oznak
pogosto zadovoljiv: besedilo je ustrezno razvrSéeno, osnovni elementi so prepoznani, struktura
pa je dovolj pregledna za nadaljnjo obdelavo ali uporabo z bralniki zaslona. Pri daljSih ali
kompleksnejsih dokumentih (npr. vec¢ poglavij, priloge, vec stolpi¢na postavitev) pa samodejno
oznacevanje ni vedno povsem zanesljivo (slika 14). Pogosto se zgodi, da so oznake nepravilno
gnezdene, manjkajo logi¢ne vsebinske enote (npr. <Part>, <Sect>), ali pa je vrstni red oznak v
neskladju z naravno strukturo dokumenta (npr. pomesani odstavki, preskakovanje naslovov).
Uspesnost funkcionalnosti je v veliki meri odvisna od kakovosti izvorne vsebine (npr. dosledna
uporaba slogov v Wordu ali dobro strukturiran HTML).

Po izvedbi postopka je zato vedno priporoéljivo pregledati dodeljene oznake in jih po potrebi
roc¢no prilagoditi.

BoBEaEO C #& <~ | T FowitPDFEdi.. (] Search

File  Home Convert Edit Qrganize Comment View Form Protect Share Accessibility Help
2 = 7 “ [ B =
B @& B B &= G
Autotag Autotag Full  Accessibility Setup Reading Reading  Set Alternate Set Area Change Apply
Document Form Field  Check Report Assistant Option  Order Text Reading Order Area Order Area Order
Start Foxit PDF Editor inu... X M
Tags - —
I] 2. Osnovna priprava dokumenta in izvoz v PDF
e FL AT A
EH A A Dostopnest se zadne Ze ored samim [zvozom dokumenta v format PDE zato fe vedno)
nkovite]e IZhajall 1z pimarnega vira (npr. v formatu - - Urejevalnikl elekironski
® <Part> radivnamret omogoZajo enostavnejSe in Zasovno manj zamudno oblikovanje vsebine, hrati
litne namige in druge \osti za samodejno odpravo
-G <Part>
D b pat
-2y <Figure>
= o
= T <P
T 0] Tasna doloten naslov omogota [aZjo
@ - <P> dokumenta in je kljusen za orientacijo v digitalnem okolju. Porembni so tudi drugi
metapodatki (npr. jezik), na katere se zanaZajo podporne tehnologije pri pravilnem
9T <p> tolmaienju vsebine.
@ -G <l> 1 STog 7a naslove In G ST Fenta, Kar ola] al
ko bralcem kot tehnologiii
@-TT <> 1 ‘Alternativno besedilo za slike: Zagotavija, da so vizualne Informacije dostopne luawl
@ - <Part> i ivida.
-y <Part>
- <Part>
U
- <Part> navigacijo po vsebini. Nasprotje dostopnosti predstavijajo t. i. navidezni seznami, ki
B <Part> nastanejo 2 reénim vnaganjem znakov za oznatevanje (npr. pomidljajev ali pik), namesto 2|
@ uporabo ustreznih slogov.
[0 <Part> 1—rlp—|—|in—h—l—|—rr|;:—rmrm—rr|m cl- pravilna uporaba stolpcev prispeva k Boljs organizacii bese 76z zmanj&an]al
A © <Part>
a « Opisne " gener kot je =Klikni tukajs, in uporabnikom
> <Part> o] ma povezave.
2 B <Part * Velikost pisave: dovolj velika in berljiva pisava izbolja uporabniko izkusnjo 2a vse, zlasti
&l za uporabnike z motnjami vida.
Gy <Part> « Kontrast: ustrezen barvni kontrast med besedilom in ozadjem je kljuéen za berljivost
5 vsebine. Tudi sicer je smiselno informacije podajati nesdvisno od vsebine (npr. grafikoni ali
© <Part> rezultati v tabelah niso pedani zgol] z barvo).

Slika 14: Samodejno ustvarjanje oznak je pravilno prepoznalo le del vsebine, ki je v okviru
pregledane enote/strani <Part> obkroZen z modro, medtem ko je preostanek dokumenta ostal
neoznacen
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5.2 Roc¢no dodajanje oznak

Pregled in urejanje oznak v dokumentu je najlazje dosegljivo prek podokna za krmarjenje (na levi
strani zaslona). Ce gumb Tags (Oznake) ni privzeto prikazan, ga omogo&imo z desnim klikom v
prazno obmocje podokna in izborom ustrezne ikone.

Oznake so prikazane v obliki hierarhiCnega drevesa, pri Cemer je vsaka povezana s konkretnim
elementom vsebine (npr. naslovom, odstavkom, sliko). Med najpogostejSimi so:

e <P>, <Span> - obicajni odstavki besedila,

o <H1>,<H2>, <H3> ... —naslovi razli¢nih nivojev oz. podnaslovi,

e <L>-oStevilCen ali neurejen seznam, <LI> - element seznama, <Lbl> - simbol posamezne

vrstice, <LBody> - vsebina vrstice (npr. poved brez zacetnega simbola),

e <Table>-tabela, <TR>, <TD> -vrstice in celice s podatki, <TH> - naslovne vrstice,

e <Link> ali <A> - hiperpovezave do drugih delov dokumenta ali zunanjih virov,

o <Figure> - slike ali grafike,

e <Sect>, <Part>, <Art>-smiselne vsebinske enote/celote (npr. poglavja, priloge).

Uporabniski vmesnik omogoca urejanje zaporedja oznak z uporabo funkcije vleci in spusti (t. i.
Drag and Drop) ter gnezdenje znotraj drugih oznak. Hkrati omogoca vizualen pregled ujemanja
med posamezno oznako in dejansko vsebino v dokumentu, saj se ob kliku na oznako oznadi
pripadajoce besedilo ali objekt vdokumentu. Z gumbom MoZnosti (angl. Options) ali desnim
klikom na posamezno oznako (mozno tudi za ve¢ izbranih oznak hkrati) se odpre kontekstni
meni, ki vkljucuje Stevilne uporabne ukaze za ro¢no upravljanje oznak:
o New Tag - dodajanje nove oznake,
e Cut-izrez oznacenega elementa,
e Delete - brisanje izbrane oznake,
e Delete Empty Tag — brisanje prazne oznake brez vsebine,
e Reading Order - prikaz bralnega vrstnega reda z moznostjo prilagoditve,
e Find Tag from Selection - iskanje oznake, ki pripada trenutno oznacenemu delu
dokumenta in olajSa preverjanje ustreznosti ze obstojecih oznak,
e Create Tag from Selection — dodajanje oznake iz trenutno oznacene vsebine v
dokumentu,
e Find-iskanje oznak po imenu ali vrsti,
e Change Tag to Artifact — pretvorba oznake v artefakt (npr. za dekorativne elemente),
e Properties —ogled in urejanje lastnosti oznake (npr. sprememba tipa oznake iz <p>v
<link>, popravek vsebine, atributi).

Roc€no dodajanje oznak v praksi najpogosteje poteka z enim oz. kombinacijo treh postopkov:

A. Sprememba obstojece oznake: V podoknu Tags poiS¢emo in oznacimo Zeleni element
(npr. <Span>) ter prek menija odpremo okno z lastnostmi oznake (%> Tags > (npr. <Span>)
> Options > Properties). V odprtem oknu (slika 15) lahko spremenimo tip oznake (Type)
(npr. iz <Span>v <H2>) in po potrebi oznako prestavimo na pravo mesto v drevesni
strukturi (dolga ¢rtica oznacCuje novo raven, polovi¢éna pa vgnezditev pod obstojeci
element). Moznost je primerna predvsem za enostavne spremembe (npr. iz besedila v
naslov, sliko v okrasni artefakt), saj kompleksnejsi elementi zahtevajo tudi druge
nastavitve (npr. cilino mesto spletne povezave, dologitev celotne strukture seznama).
Sprememba tipa oznake namrec€ spremeni zgolj njeno oznako v strukturi, ne pa tudi
njene funkcionalnosti.
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Slika 15: Okno z lastnostmi obstojeCe oznake <Span>, kjer je mogoca sprememba tipa (npr. v
<H2>), opisa in drugih metapodatkov

B. Ustvarjanjem oznake iz oznacenega besedila: vdokumentu ozna¢imo (Home > Select)
vsebino (npr. odstavek ali naslov) in v podoknu Tags izberemo gumb za ustvarjanje

oznake (slika 16; % Tags > Options > Create Tag from Selection). Odpre se okno za
dolocCitev tipa oznake, ki bo doloCena za vsebino (npr. <P>, <H1>, <Figure>).
Funkcionalnost oznako obi¢ajno ustvari na koncu seznama (razen, €e je oznacena druga
skupina), zato jo je treba postaviti ha pravo mesto.
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Slika 16: Nova oznaka iz oznaCenega besedila prek moZnosti Create Tag from Selection
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C. Oznacevanje oznak med urejanjem vrstnega reda branja: v zavihku dostopnosti
odpremo okno za nastavitev vrstnega reda branja (. Accessibillity > Reading Order), ki
bo omogocalo dolo€anje oznak. Nato v dokumentu z misko oznacimo izbrano obmocje
dokumenta (npr. odstavek), dolo¢imo tip vsebine (npr. besedilo, slika, naslov) in s tem
samodejno ustvarimo pripadajoCo oznako (slika 17). Oznaka je dodana na dno strukture
in jo je treba po potrebi premakniti na ustrezno mesto v drevesni strukturi oznak.
Nastavitev je po nekoliko kompleksnejSi poti dosegljiva tudi iz podokna za krmarjenje
(%* Order) inizbiro obmocij vrstnega reda branja ( 4> Accessibillity > Set Area Reading
Order).
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Slika 17;' Zamenjava oznake <TOCI> v <P> prek podokna za vrstni red branja

Za zagotavljanje pravilne in pregledne strukture dokumenta je priporocljivo, da so oznake
vsebinsko smiselno organizirane - torej da so naslovi in odstavki vklju¢eni v ve€je logi¢ne enote
(npr. <Sect>, <Part>), in da struktura sledi naravni vsebinski logiki besedila, ki je usklajena z
vrstnim redom branja (angl. Reading Order).

I Dodaten vir: Foxit (2021). PDF Accessibility. How to tag your PDFs with the reading order tool
[Video]. YouTube.

II Dodaten vir: Foxit (2021). PDF Accessibility. How to make lists more accessible in PDF
documents [Video]. YouTube.

Dobra praksa: Med pregledom oznak je smiselno pozornost nameniti tudi praznim oznakam
ali vrsticam, ki ne vsebujejo nobene uporabne vsebine. TakSne oznake lahko nastanejo pri
samodejnem oznacevanju ali med ro¢nim oblikovanje vsebine (npr. postavitev besedila brez
uporabe zamika) in niso informacijsko pomembne. Ker jih bralniki zaslona vseeno preberejo,
lahko zmedejo uporabnika podpornih tehnologij in jih je primerneje odstraniti (slika 18).
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Slika 18: Izbris praznih vrstic ( < Tags > Options > Delete Tag), ki so bile namenjene oblikovanju
vsebine
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6. Dolocitev vrstnega reda branja

Vrstni red branja predstavlja klju¢ni navigacijski vidik dostopnosti PDF-dokumentov. Za

uporabnike podpornih tehnologij (npr. bralniki zaslona, navigacija s tipkovnico) ni pomembno le,
da je vsebina pravilno oznaéena, temveé tudi v kak§nem zaporediju se ta vsebina predstavi. Ce
so elementi nepravilno razvr§Ceni (npr. branje slike pred naslovom ali na koncu celotne vsebine),

lahko uporabnik izgubi rdeCo nit, napac¢no razume vsebino ali prezre pomembne dele
dokumenta. Da bi se temu izognili, mora vrstni red branja slediti naravni in logi¢ni strukturi
dokumenta (npr. najprej Stevilka strani, nato naslov, odstavki, slike, tabele).

Dolocitev in pregled vrstnega reda branja v praksi najpogosteje poteka z enim od dveh
funkcionalnosti, ki se dopolnjujeta s seznamom za doloc¢anje vrstnega reda (angl. Order) v
podoknu za krmarjenje (na levi strani zaslona):

A. Doloécitev vrstnega reda branja in ustvarjanje oznak ( %> Accessibility > Reading Order):
Funkcionalnost Reading Order odpre okno Touch Up Reading Order, na dokumentu pa se
prikazejo oStevilCeni okvirji, ki oznacujejo vrstni red, v katerem bodo ti prebrani (slika 19).

Uporabnik nato v dokumentu z miSko oznacuje posamezno vsebino in ji v oknu z

namenskimi gumbi dolo¢a oznako (npr. besedilo, nasloy, slika, tabela). Dolo¢eno zaporedje

branja se doda v strukturni seznam dokumenta pod Order, ki je dosegljivv podoknu za

krmarjenje (na levi strani zaslona) ali neposredno v odprtem oknu z gumbom Show Order
Panel. Seznam hkrati predstavlja kontrolno to¢ko za spremljanje obstojeCega zaporedja, pri
¢emer se lahko med oznacenimi elementi prosto premikamo in jih po sistemu povleciin

spusti urejamo v novo zaporedje.
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Slika 19: OStevil&eni okvirji v funkcionalnosti Reading Order prikazujejo vrstni red branja
elementov, ki ga po potrebi spreminjamo tudiv seznamu podokna Order (na levi strani)
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Pri dolo¢anju vrstnega reda branja je pogosto treba oceniti, ali je enostavneje/ucinkoviteje
vrstne rede na posamezni strani popravljati, ali pocCistiti (gumb Clear Page Structure) in
zaceti znova.

B. Vrstnired branja po obmogéjih (%" Accessibility > Set Area Reading Order):
Podobna je tudi raba nastavitve vrstnega reda branja po obmogjih (angl. Set Area Reading
Order), ki omogoca vizualno in u¢inkovitejSe urejanje vrstnega reda branja neposredno v
pogledu dokumenta. Uporabnik oznac¢i obmocja okoli izbranih vsebin v dokumentu (gumb
Change Area Order), nato pa za vsako obmocje doloc¢i Zeleni vrstni red branja. Kliki na
zaporedno Stevilko obmocja namrec ustvarijo pot branja, ki jo prikazuje rdeca puscica (slika
20). Ta funkcionalnost je posebej uporabna pri dokumentih z vec€ stolpci ali bolj kompleksno
postavitvijo, saj je bistveno hitrejSa in preglednejSa kot rocno razvr§€anje oznak v podoknu
Order. Potrjene spremembe (gumb Apply Area Order) so vidne tudi v podoknih Content in
Order (na levi strani zaslona).

Beoabki > & < Q. search
File Home Convert Edit Organize Comment View Form Protect Share Accessibility Helg
= b =Y = E E4]
(& B E @ 8B T E B B
Autotag  Autotag Full Accessibility — Setup Reading Reading Set Alternate Set Area Change  Apply
Document Form Field  Check Report Acsistant  Option  Order Text Reading Order Area Order Area Order
Start Alternativne metode... X

I

7. W1
@" . Abbio,D.(].S. 7. 2015). Principles and Methods of Assessment. >
htrpy //abdao.wordpress.com/2015/07/18/traditional-vs-authentic-assessment,
< AT A TTITHONaT SUDOTT & MTGMTETIoN TECATOInEY, TE OTivETSity of BTsi CoTnT o
= " (b. d.)\ideas and Strategies for Peer. https://fisit.arts.ubc.ca/ideas-and-
strategles-for-peer-assessments/ j
Tihay (5. ) Tentre Guite. As: ay [td

hitps.//vlww assessmentday.co uk/assessmentcentre/ca:

v-exercise html Ny
Badeva, N (2018). Invalving TUTors, Gemontrators and teaching assistants more activel
in large-graup teaching. VV. C. H. Tong, A. Standen in M. Sotiriou (ur.), Shaping Higher
Education with students: Ways ta Connect Research and Teaching (str. 78-80). UCL Presd
https.//discoyery.ucl.ac.uk/fid/eprint/10044671/

B ©

o
@ « Barrett, H. (20Q0). Exploring the potential of ePortfolios for student learning and
assessment [Viljeo]. National Forum For the Enhancement of Teaching and Learning in
= Higher Educatidp. https://fith adobeconnect com/pisTnrarafy/
Eﬁ‘ o4 Besterfield-Sacrd, M., Gerchak, 1., Lyons, M., Shuman, L. J. in Wolfe, H. {2004). Scoring
concept maps: Arlintegrated rubric for assessing engineering education. Journal of
@ Engineering Educakjon, 93, 105-115. https://doi org/10.1002/j 2168-
9830.2004.tb007954x
+— Basto, 1. 120 a
EZE https:/fwww slideshaye net/janehbasto/portfolio-assessment-

379721547next slidespow=1

bl
®  Diggs, . in 1ang, C. (ur-\[3. izd.) (2007). 1eaching Jor quality learning ot Univers
‘ﬁ"b Society for Research intd, Higher Education N

Broadbent, 1., Panagero, §_in Boud, D. (2018). ImplEmEnting sUmmMative assessment

with a formative flavour: A case study in a large class. Assessment & Evaiuation in Higfe

@ Education, 43(2), 307-322 \https://doi.org/10.1080/02602938.2017.1343455 ‘

1 BrooKhart, 5. W1 1h Rasoon, 4 [Z0Z1]. Planning for Fair Group Work. ASCD, 75]

https.//www.ascd.org/el/artikles/planning-for-fair-group-work My

% s =

% « Center for Excellence in Learning\gnd Teaching. (D. d.). Using Student-to-Students "‘
assessment. Center for Excellence\jn Learning and Teaching, lowa State University.
https:/fwww.celt.iastate. edu/teac| \ng/assessment |uation/peer-assi Nt
Center for Innovative Teaching and \earning. (b d) Authentic Assessment. Indiana
University Bloomington. https://citl hdiana edufteaching-resources/assessing-studei-

learning/authentic-assessment/indexhtml

. Cen[er for Teacmng (b. :I] GI Wing Smdent Wull( Vanderblh Univer|
https.//cft.vanderbilt.edu/guides-sub-pagks/grading-student-work/
Enter Tar Teaching novation (0.4 |- Peel Gesessment. Compuning & Communicatio
Center, Cornell University. https://teaching¥ornell. edu/teaching-resources/assessmeft-

evaluation/peer-assessment

Slika 20: Pri dolocitvi vrstnega reda branja za obmocje se s kliki na posamezne oznacene okvirje
z vsebino poveZe s pusScico vizbrano zaporedje (gumb Change Area Order)
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2 Dobra praksa: Med pregledom vrstnega reda branja je smiselno del pozornosti nameniti tudi
oznakam (slika 21). Okrasne elemente (npr. logotipi, razdelne ¢rte) tako oznac¢imo kot artefakte,
da jih podporne tehnologije izvzamejo iz sporoCanja vsebine.
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Paged Delete Selected Item Structure he metode preverjanja in acenjevanja znanja dtejemo tudije primerov, portfolije,
A Page 10 cut e izdelke, kvize, interviuje infali medvrstnitko vrednotenje. Izbrane metode bodo
age istavljene v nadaljevaniu gradiva.
- Page 11 Clear page structure BT
4
&2 Page12 Tag as text holistiéne in bolj i ivne, temeljete na 3
Page 13 Tag as figure dle trajajoce,
o e v kompleksnosti zastavljenega vrednotenja,
w Page 14 Tag as form field na vitje kognitivne nivoje znanj in sposobnosti,

Page 15 Tag as figure/caption tajo bol] individualizirane pavratne informacile,

@ previadujejo formativne metode {med tradicionalnimi previadujejo sumativn
Page 16 Tag as heading 1 ),

. Page 17 Tag as heading 2 ne v spodbujani ie motivaciie.

% Page 13 Tag as heading 3 efode UZnh situad], v katerih mora Student

) losobnosti, spretnosti in znanja. Ker so omenjene entitete kot strukturne sestavine
Page19 Tag as heading 4 liko raznolike, je razumljive, da je treba v vsaki situacii presoditi, katera metoda je
Page20 Tag as hesding 5 2a raziskovanje in vrednotenje kakovosti znanja (lvanui Grmek in Javornik Krefi,

Page21 Tag es heading 6

ocenjevanje znanja

Page22 Tag as table -
manja sklepno fazo uZnega procesa. V primery preverjanja
Page 23 Tag as cell atrtno, sistematitno zbiranje podatkev o tem, kako kdo dosega uZne izide. Preko
Page24 Tag ss formula macii ponuja priloZnost 2a izboliZanje kakovosti utenis in ter
—
Page 25 Tag as background/artifact __
ne metode preverjanja in ocenjevanja Znanja Uwistamo konvencionaine metode, ki lahko]
Page 26 Tag as reference(q) ali ustni obliki. V pisni obliki gre pogosto za standardizirane pisne preizkuse, ki v enakih|
tasovna omejitev resevanja) merijo, koliko znanja ima posameznik (pisni test z zaprtimi ali
Page 27 Tag as note(z) [8anj). lzvedba je moina tako v obliki papir-svinénik kot tudi v digitalni obliki [npr. kvizv Moodiul.
M noe0 T oge. kot s kil ool daadh

Slika 21: Oznacitev logotipa kot okrasni element oz. artefakt () Order > desni klik > Tag as
background/artifact)

Dobra praksa: Dolocitev vrstnega reda elementov v PowerPoint predstavitvi je enostavneje
opraviti s Pomoc¢nikom za dostopnost (slika 22; “ Datoteka > Informacije > Preveri dostopnost >
Podokno »Vrstni red branja«) in ga Sele nato izvoziti v PDF format.

@ samodeino shranjevanje (@ ) “Jo ) B 5 Spletnadostopnost—S.. - Shranjena v Pogan V: v P 8 - o x

Datoteka Osnovno Vstavljanje Risanje MNacrt Prehodi Animacije Diaprojekcja Snemaj Pregled Ogled Pomoc Acrobat Foxit PDF Dustnpnui:

abc == |Bl Podokna sVrstni red branja« | [ Y
! (7)
B @ ~ \Q—‘ = . \?/
Preveri Barva in Crikovanje  Naslov & Nadomestno besedilo Napisi in Pomoé za pripomoéke za
dostopnost | kontrast ~ diapozitiva ~ 77 podnapisi ¥ osebe s posebnimi potrebami
Preglej Bralnik zaslona ] Viri ~
a
1 . Vrstni red branja v X
= v
. w .
. Zakljuéek in pogled v
PDFhOanSt ' [J — Rectangle 9: Okrasno
1 MNaslov 1: Zakljucek in pogled ...
* PDF-ji 50 kul. —
3 - ok l [} — Freeform: Shape 11: Okrasno
o3 * Nié ni narobe s PDF dokumenti, &e soti . X
o pripravijeni v dostopni obliki. @ (1. mesto: 2 Oznatba mesta vsebine 2: PD...
HTML; 2. mesta: DOCX, KLSX, PPTX; 3 [ — Oval 13: Okrasno
4 mesta: PDF - urejen glede dostopnosti). - X
E * Acrobat Reader, Acrobat Standard, Acrobat 9 QEEIRG
= Pro (zlati standard). ] — Freeform: Shape 15 Okrasno
* V2025 pozormost usmerjama v delo s PDF [J — Straight Connector 17: Okrasno
5 N destopnimi dokumenti [J — Freeform: Shape 19: Okrasno
) [[] — Freeform: Shape 21: Okrasno
o Tri pomembne plasti PDF: izgled (kar vidimo), (=] =] - -
6 vsebina [slike in besedilo z osnovnim S — ] — Freeform: Shape 23: Okrasno
oblikovanjzm), oznake {struktura in semantika) 4 ASlikad
ags v
AN | .
¥
Diapozitiv6 od 6 slovenicina 1% Dostopnost: izpolnjuje zahteve = Opombe = B8 ¥ -+ 43

Slika 22: Nastavitev vrstnega reda branja v okviru Pomoc&nika za dostopnost v MS PowerPoint
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7. Urejanje nadomestnih besedil za slike

Slike, grafikoni in druge vizualne informacije so za slepe ali slabovidne uporabnike nevidne, Ce
jim ni dodan nadomestni opis (t. i. alternativno besedilo). Nadomestno besedilo omogoca
bralnikom zaslona, da posredujejo vsebino slike uporabniku, drugim pa se lahko prikaze ob
premiku miSke nad sliko ali kadar slika ni pravilno nalozena.

Foxit PDF Editor omogoca nastavitev nadomestnega besedila za vse slike vdokumentu prek
zavihka za dostopnost (4" Accessiblility > Set Alternate Text). Pogoj za delovanje
funkcionalnosti je, da so elementi ustrezno oznaceni kot slike oz. <Figure>. Ob prvem zagonu se
obicajno prikaze pogovorno okno z obvestilom, da bo orodje zaznalo vse slike. Sledijo vnosna
polja za vsako sliko (slika 23) in prikaz morebitnih Ze obstoje¢ih nadomestnih opisov. Med
slikami se premikamo s puscCicami, za slike brez vsebinske vrednosti pa lahko oznac¢imo polje
Decorative figure, kar pomeni, da jih bralniki zaslona preskocijo.

Bl [ = I = = S B T S B () Search
File Home Convert Edit Organize Comment View Form Protect Share Accessibility Help
- = M = =
[ B B @ & 2 B &
Autotag  Autatag Full Accessibility ~ Setup Reading Reading Set Alternate Set Area Change Appl
Document Form Field  Check Report Assistant  Option  Order Text Reading Order Area Order Area Order
Start Strakowna podlaga ... X h
-

m @ pRIf| 5ot Alternate Text X

Vet | dof 124 obéutke odtujenosti.
Wils < | Imagego > Jine po &tiri 3tudente,

kit Alternate Text: 8 Decorative figure o izzivi o tvorjenju

enak - - Inov, zato je smiselno
@ upo! Zadetek v sredino tarCe

|
S s katerim poveéate
@ skupino studentov, ki |
mo soodvisnost.

@ Save & Close Cancel
A 10

Slika 23: Pogovorno okno za vnos nadomestnega besedila v katerem je slika tarc¢e oznacena kot
dekorativna, zato je bralnik zaslona ne prebere

Enaka funkcionalnost je na voljo tudi v PRO razliCici orodja, kot del ¢arovnika opravil (angl.
Action Wizard: Make Accessible), kjer se preverjanje dostopnosti izvaja sistemati¢no.

Nastavitev nadomestnega besedila za posamezno sliko je mozna prek funkcionalnosti za
dolocCanje vrstnega reda branja ( 4+ Accessibility > Reading Order). Ko je odprto okno Touch Up
Reading Order (slike so prekrizane), lahko z desnim klikom na sliko izberemo moZnost Edit
Alternate Text (slika 24), kar odpre vnosno polje za opis slike (angl. Alternate Text).
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8~ = B O &~ |  Strokovnapo.. () Search
File Home Convert Edit Organize Comment View Form Protect Share Accessibility Help
7 = N (e =
[ B @ & &8 &8 &
Autotag  Autotag Full Accessibility ~ Setup Reading Resding Set Altemate Set Area Change  Apph
Document Form Field  Check Report Assistant  Option  Order Text Reading Order Area Order Area Order
Start Strokowna podiaga .. X =
| =
=) Univerza v Mariboru
% P 3. zanka S
11 tikep .2 teden
@ T ™
- 2. zanka \‘\ ht
& /N N
10. teden | / N \ \ 3. teden
{ f ) -, )
A ( ‘, ‘f «  Show reading order panel
‘ Show page centent groups 3
| | L
=] \ u\ Display like elements in a single box
9. teden | \ Show table cells
2 \ |~ « Showtables and figures
% ‘\\ - Clear page structure @
4 - 1 Edlit Alternate Text...
8. L NG
. [ 71 Formativhawgenjevanje
"'\\‘_1 7_/,” ] Sumat\vnnncw
7.teden 6. teden I Kumulativno ocenjevahy

Slika 24: Pogovorno okno za dostop do vnosnega polja za zapis nadomestnega besedila na
posamezni sliki

> Slaba praksa: Nadomestno besedilo, kot je »Slika s prikazom pajkovega diagrama«, bo bralnik
zaslona prebral kot »Slika. Slika s prikazom pajkovega diagramag, saj bralniki sami napovejo tip
elementa (npr. <Figure> oz. Slika). Nadomestno besedilo naj torej ne vsebuje vrste elementa, ampak
jedrnato opise prizor, s poudarkom na bistvenih informacijah, ki jih Zelimo uporabniku sporociti.
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8. Dostopnost tabel

Tabele pogosto predstavljajo izziv za bralnike zaslona in druge podporne tehnologije, saj
zahtevajo natancno interpretacijo podatkov in same podatkovne strukture — kot so vrstice,
stolpci, glave vrstic in stolpcev ipd. V kolikor te niso nujne, se je priporocljivo izogniti uporabi
kompleksnih tabel (npr. z ve€ glavami, spojenimi celicami ali gnezdenimi strukturami), oziroma
jih nadomestiti z enostavnejSimi postavitvami, ki omogocajo boljSo raz¢lenitev podatkov in
prihranek ¢asa z nastavitvami dostopnosti.

Nastavitev strukture tabele z vidika dostopnosti je dosegljiva prek funkcionalnosti za dolo¢anje

vrstnega reda branja (4> Accessibility > Reading Order > Table Editor). Z urejevalnikom tabel
lahko nastavljamo vrsto posameznih celic, ustvarjamo identifikacije (ID) za glave ter dolo€amo
relacije med glavo in podatki. Gumb urejevalnika (angl. Table Editor) v oknu Touch Up Reading
Order postane aktiven le, ko je izbrana tabela (klik na del strukturnega objekta <Table>) in ko je
omogocena moznost za prikaz tabel in slik (angl. Show tables and figures). Urejevalnik tabel
(slika 27) je sicer dosegljiv tudi z desnim klikom na tabelo v dokumentu, ali z desnim klikom na
oznako <Table> v podoknu Tags. Urejevalnik zapustimo s klikom na prazen prostor izven
obstojec¢ih obmocij ali preklopom na drugo funkcionalnost.

Ko je urejevalnik tabel aktiven, so vse posamezne celice oznacene z barvnimi obrobami (slika
25), kar uporabniku olajSa pregled ustreznosti (npr. temno rdeca za obrobo tabele, roza celice za
glavo oz. naslovne vrstice/stolpce, sive celice za celice s podatki, modro za spojene celice).
Barvo in ostale nastavitve urejevalnika tabel je mogoce prilagajati (gumb Table Editor Options).

2 Bk C & > Q search
File Home Convert Edit Organize Comment View Form Protect Share Accessibility Help
“ = M = =]
(3 # B @& B E %W =
Autotag  Autotag Full Accessibility  Setup Reading Reading  Set Alternate Set Area Change  Appl
Document Form Field  Check Report Assistant  Option  Order Text Reading Order Area Order Area Order
Start Strokovna podlaga Alte... | Strokovna podiaga .. X -
- O
Table Editor Options
m Tabela 2: Naértovanje formativnega in sumativnega ocenji
Color Options
[ |2nka ank
' stost stn formativno atl  Border color .
ocenjevanije, vsak oTEnj
@ drugi ali tretji teden. do tril Header cell color .
SEMES Data cell color .
< i i il i Selection color
=
e \nd:aln-o a:ll v parih wd
p AU 8 Show cells that span muliple rows or calumns [ |
n uraturi]ska ekt B Show cells with missing header
@ porotila, predstavitve vpras
poster]svf ki A pral{ll Label Option
omogoéajo aktivno vet izl
= sodelovanje v uénem 8 show cell type (TH or TD)
procesu in razvijanje
A razli¢nih vescin,

OK Cancel

Slika 25: Pravilno oznacena tabela z nastavljeno naslovno prvo vrstico in prvim stolpcem (TH) ter
odprtim pogovornim oknom Table Editor Options za prilagoditev barv za laZji pregled strukture
tabele

Urejanje lastnosti celic je na voljo z desnim klikom na celico (moZnost Table Cell Properties),
pri Eemer mora imeti vsaka celica dolo¢ene naslednje parametre (slika 26):
o Tip (angl. Type):
o Glava tabele (TH - Header Cell), ki mora imeti doloCen tudi obseg (npr. naslovna vrstica
— Row, naslovni stolpec Column)
o Podatkovna celica (TD - Data Cell)
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o  Atribut (angl. Attributes) — ti so posebej pomembni pri kompleksnih tabelah s spojenimi

celicami:

o Obseg vrstic (angl. Row Span): Stevilo vrstic, ki jih celica pokriva; obiCajno 1, razen pri
spojenih celicah.

o Obseg stolpcev (angl. Column Span): Stevilo stolpcey, ki jih celica pokriva; obi¢ajno 1.

o ID:vrednost ID naslovne celice, kiomogoca, da podporne tehnologije pravilno povezejo
naslovne in podatkovne celice. ID-je je mogoce dolociti samodejno (gumb Auto
Generate Header Cell IDs), priporocljivo pa je rocno poimenovanje z logi¢nimi
oznakami za boljSi nadzor.

o Podatek o povezanih ID-jih (angl. Associated Head Cell IDs): ro€na dodelitev povezav
med podatkovnimi in pripadajo¢imi naslovnimi celicami, prek spustnega seznama in
gumbov +in —.

Koristna je moznost hkratnega urejanja vec celic, bodisi z miskinim oznacevanjem v dokumentu
ali z uporabo tipke SHIFT za vecCkratno izbiro.

Ulw etoda | T Stopnja HJT_‘ Primer
A njenje in —kvizu med ponujenimi moZnosti izberite pravilne
™ mevanje ouore.
] mba in analiza rahrte formulo in v vnosno polje zapidite stevilski
Kviz e OVOT, I
d S azen vprasan] v kvizu oblikujte novo vprasanje tipa vec
tv m.) e_n]e n oinih odgovorov in na pedlagi kriterijev ovrednotite vsaj
ustvarjanje . .
e eno vpra3anje Studijskega kolega. |
njenje in Table Cell Properties X le€
FZumevanje ||
Type Ta,|
raba inanali ~ no
Pisna naloga T () Header Cell Scope: [None
= O©ODataCel =0
dnotenje in iru
ustvarjanje Attributes
jenje in Row Span k|
Studija raba in anali ID: | 'y
primera e | . - | =3
dnotenje it Associated Head Cell IDs: k\‘!Z'WEd + n]!
. kviz adi
ustvarjanje _ |
TH TH njenje in na
. . mevanje B
v
raba in anali ed
Intervju |
ite
TH oK Cancel |
dnotenje in - no
ustvarjanje napeljete v argumentacijo pozitivnega, drugo pa v
argumentacijo negativnega stalista do problematike.

Slika 26: Podatkovna celica v kompleksni tabeli s spojenimi vrsticami naslovnega stolpca mora
imeti doloCene tudi informacije o ID-ju njenega naslovnega stolpca/vrstice (npr. »kviz« za sklic
na celico v prvem spojenem stolpcu in »kviz-vred« za sklic na drugi naslovni stolpec)

Tako kot pri slikah mora imeti tudi dostopna tabela dolo¢eno nadomestno besedilo, ki bralniku
zaslona posreduje povzetek vsebine tabele kot celote. To omogoc¢a uporabnikom, da Ze vnaprej
razumejo, kaj tabela predstavlja, Se preden se spustijo v podrobnosti. Nadomestno besedilo za
tabelo se nastavi prek funkcionalnosti za dolo€anje vrstnega reda branja ( 4+ Accessibility >
Reading Order). Ko je odprto okno Touch Up Reading Order (tabele so prekrizane), lahko z
desnim klikom na sliko izberemo moznost Edit Table Summary (slika 27), kar odpre vnosno polje
za opis tabele (angl. Table Summary).
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Slika 27: Pogovorno okno za dostop do vnosnega polja za zapis nadomestnega besedila za
tabelo

IT Dodaten vir: Foxit (2021). PDF Accessibility. How to make tables more accessible in PDF
documents [Video]. YouTube.

IT Dodaten vir: University of Oregon (2020). Accessible PDF Tables [Video]. YouTube.

Dobra praksa: Ustrezno nastavljeni naslovni stolpci in vrstice Ze v primarnem dokumentu (npr.
Word ali Excel; slika 28) pripomorejo k manj zapletom in lazjemu pregledu dostopnosti v orodju Foxit
PDF Editor, saj program lazje prepozna in uporabi podatke o strukturnih elementih, kot so oznake
naslovnih celic <TH> in podatkovnih celic <TD>.

Datoteka Osnovno  Wstavljanje  Risanje  Postavitev strani  Formule  Podatki  Pregled ©Ogled Avtomatizacijia  Pomod  Foxit PDF Acrobat  MNadrt tabele
Ime tabele: Pavzemi z vrtilno tabelo F\ @ [L [El [] Vrstica z glavo [] Pri stolpec [ Gumb filtra =
=5 — — =
|_TﬂbE|34 | B} Odstrani dvojnike Vstz Izvz Oevesi B [ Vrstica »Skupno« [l Zadnji stolpec E
N L " _ — — =l
‘B Spremeni velikost tabele c'_';‘%. Pretvori v obseg razclenjevalnik M v G [] Progasto razdeljene vrstice [ | Progasto razdeljeni stolpci
Lastnosti Orodja Podatki zunanje tabele MozZnosti slogaov tabele

Slika 28: Zavihek »Nacrt tabele« v MS Excel z dolo¢eno naslovno vrstico in stolpcem
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9. Dodatne nastavitve in priporocila

Poleg osnovnih korakov za zagotavljanje dostopnosti PDF-dokumentov se lahko med urejanjem v
Foxit PDF Editorju pojavijo tudi druge nastavitve, opozorila ali priporocila, ki vplivajo na kakovost
prikaza, moznosti urejanja ali na sploSno uporabnisko izkusnjo.

9.1 Onemogoceno urejanje arhivskega dokumenta (PDF/A)

Dokumenti, ki so bili ustvarjeni v Microsoft Wordu z izvozom v PDF format, so pogosto privzeto
pripravljeni za arhiviranje in prikazani v nacinu PDF/A. Ta na€in omogoca bolj stabilno in
dolgorocno prikazovanje vsebine, vendar onemogoca neposredno urejanje. Za moznost urejanja
je treba potrditi spremembo v prikazanem pojavnem oknu z izbiro gumba Enable Editing (slika
29), ali ro¢no izklopiti v nastavitvah (4> File > Preferences > Documents > PDF/A View Mode >
Never). Po spremembi nastavitev je za uspeSno omogocanje urejanja potrebno ponovno zagnati
Foxit PDF Editor.

& Clear [S] ©

S PDF/A Compliance

The current file is compliant with PDF/A. Click “Enable

Editing" to never open in PDF/A mode. Click "Disable

* Podrotje bioznanosti: Learning and Teaching Knowledge Base; Assessment and feedba  Editing” to view documents in PDF/A view mode (i.e.
Toolkit read-only mode) to prevent modifications.

* Podrotje ekonomije: Macroeconomics Unit

e Podrotje angleike literature: Learning Hub

®  Primeri navodil za oddajo izdelkov in njihove ocenjevanje: Teaching and Learning Services

e Podrotje geoznanosti: Teaching Entry Level Geoscience
® Podrocje fizike: Learning and Teaching Knowledge Base

Enable Editing Disable Editing [J Don't show again

% PODROBNEJSE INFORMACUE IN NAPOTKI ZA VKLIUCITEV
Uporabniska navodila za dejavnost Delavnica v Moodlu UM
Posnetek delavnice MedvrstniSko preverjanje in ocenjevanie znanja
Z IKT podprto utrievanje, preverjanje in ocenjevanie znanja ter nudenje povratnih
informaci
Teaching and Learning Services (2020). Designing peer assessment assignments.

Montreal: Teaching and Learning Services, McGill University.

Slika 29: Pojavno okno z opozorilom o onemogocenem urejanju zaradi prikaza dokumenta v
arhivskem nacinu PDF/A

9.2 Ustreznost barvnih kontrastov

Barvni kontrasti predstavljajo pomemben del vizualne dostopnosti PDF-dokumentov, saj bistveno
vplivajo na berljivost vsebine — tako za uporabnike z motnjami vida kot tudi pri branju v razlicnih
svetlobnih pogojih.

Foxit PDF Editor ne omogoca samodejnega preverjanja barvnih kontrastov, zato je priporocljivo
uporabiti zunanja orodja. Ena izmed brezplacno dostopnih in enostavnih moznosti je spletna
aplikacija WebAIM Contrast Checker (slika 30), ki omogoca vnos barv (v formatu HEX ali RGB) ter
vizualno oceno skladnosti z merili WCAG (AA/AAA). Po smernicah WCAG za raven AA se kot ustrezno
razmerje kontrasta za navadno besedilo Steje najmanj 4.5:1, za veliko besedilo pa najmanj 3:1.
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C @ % webaim.org/resources/contrastchecker/ * ©® O O

Contrast Checker

Home > Resources > Contrast Checker

Foreground
Hex Value .
# 000000 Background
Color Picker Alpha Hex Value Color Picker
I fFsBCBE L
Lightness Lightness
i
Contrast Ratio
12.75:1
permalink
Normal Text
weac s (D) ) - _
WCAG AAA: @ The five boxing wizards jump quickly.
Large Text
(XY Pass ]
WCAG AAA: @ The five boxing wizards jump quickly.

Slika 30: Pregled ustreznosti barvnega kontrasta s spletno aplikacijo WebAIM Contrast Checker
za primere »slaba praksa«vtem dokumentu

Za uporabnike z zmanjSano berljivostjo PDF-vsebin (npr. zaradi disleksije) Foxit omogoca
prilagoditev prikaza barv (slika 31; File > Preferences > Accessibility > Document Color
Options). Nastavitev velja izklju¢no za uporabniski vmesnik in ne posega v vsebino samega
dokumenta. Uporabniku omogoca izbiro ene izmed pred nastavljenih barvnih shem z visokim
kontrastom (npr. bela na ¢rni, ¢rna na rumeni) ali dolocitev lastne barve ozadja in besedila.
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Slika 31: Prikaz dokumenta v visoko kontrastnem nacinu z belim besedilom na &rni podlagi ter
odprtim pogovornim oknom za spremembo prikaza barv (Document Color Options)

32



Univerza v Mariboru

9.3 Prikaz zrnatega besedila

Na vecjih zaslonih ali monitorjih z visoko locljivostjo lahko v Foxit PDF Editorju pride do
popacenega oziroma zrnatega prikaza besedila (slika 32). Tak prikaz zmanjSuje berljivost in lahko
uporabniku daje vtis slabe kakovosti dokumenta. Eden izmed moznih vzrokov zrnatega prikaza je
lahko tudi aktivirana nastavitev pomocnika za dostopnost ( 4+ Accessibility > Setup Assistant >
(Use recomended settings and skip setup)), ki vpliva predvsem na nastavitev povezovanja s
podpornimi tehnologijami.

Obicajen prikaz besedil vdokumentih se uredi v nastavitvah: File > Preferences > Page
Display > Rendering > Smothe text For Laptop/LCD Screens in Smooth line art.

File Home Convert Edit Organize Comment

GRQEN 2 Tl £ B R

Tools View  Edit Edit Typewriter Highlight  Rotate Insert

Y Y Text Object~ Pages¥ ¥
Start agilne-metode_scru... X

. 1. Uvodna predstavitev
Slika 32: Zrnat prikaz besedila, prilagojen uporabnikom s podpornimi tehnologijami v okviru
nastavitev pomocnika za dostopnost (angl. Setup Assistant)

9.4 Jezik uporabniskega vmesnika

Uporabniki lahko spremenijo jezik uporabniSkega vmesnika tudi v slovens¢ino ( 4 File >
Preferences > Languages). Prevodi manjsih jezikov temeljijo na prispevkih skupnosti, ki je za
slovensc¢ino v tem trenutku pripravljen polovi¢no, zato sprememba ni smiselna.

9.5 Posodobitev orodja z novo razli¢ico

Za zagotovitev optimalnega delovanja in podpore funkcionalnostim za dostopnost je
priporocljivo redno posodabljati Foxit PDF Editor na najnovej$o razli¢ico. Orodje obi¢ajno ob
zaznavi nove razliCice prikaze pogovorno okno s pozivom za posodobitev, vendar ta postopek
pogosto zahteva administratorska dovoljenja in lahko omeji uporabnike brez skrbniSkega
dostopa. Alternativha moznost je rocno preverjanje in namestitev posodobitev neposredno iz

zavihka za pomo¢ (4* Help > About Foxit PDF Editor > Check for Update).
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